
TAALBELEIDSPLAN - VOORBEELD

Organisatie :

Inleiding

Dit taalbeleidsplan beschrijft de richtlijnen en doelstellingen met betrekking tot het taalgebruik binnen de
organisatie. Het plan draagt bij aan heldere communicatie, het bevorderen van inclusiviteit en het
waarborgen van taalvaardigheid.

Doelstellingen

1. Bevorderen van duidelijk en correct taalgebruik in alle interne en externe communicatie.
2. Ondersteunen van medewerkers bij het verbeteren van hun taalvaardigheid.
3. Waarborgen van toegankelijkheid en inclusiviteit in taalgebruik.
4. Voorkomen van misverstanden door eenduidige terminologie en richtlijnen.

Toepassingsgebied

Dit taalbeleid is van toepassing op alle medewerkers, vrijwilligers en externe partijen die namens de
organisatie communiceren. Het geldt voor schriftelijke, mondelinge en digitale communicatie.

Richtlijnen

• Gebruik duidelijke en begrijpelijke taal die aansluit bij de doelgroep.
• Vermijd jargon en vaktermen tenzij noodzakelijk en leg deze dan uit.
• Schrijf actief en positief waar mogelijk.
• Controleer teksten op spelling, grammatica en stijl.
• Gebruik genderneutraal en inclusief taalgebruik.
• Stimuleer vragen en feedback over taalgebruik binnen de organisatie.

Verantwoordelijkheden

Het management is verantwoordelijk voor het implementeren en bewaken van het taalbeleid. Medewerkers
worden aangemoedigd actief bij te dragen aan het naleven van de richtlijnen en het melden van
verbeterpunten.



Handtekeningen

Naam en handtekening directeur Naam en handtekening beleidsmedewerker

Handtekening : _________________________ Handtekening : _________________________



Oorspronkelijke bron van dit document:

https://planvoorbeelden.com/taalbeleidsplan-voorbeeld/

Was dit voorbeeld nuttig voor jou?

Bekijk meer bijgewerkte voorbeelden op de website:

https://planvoorbeelden.com

Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.

Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden.

Dit voorbeeld is uitsluitend informatief en vormt geen juridisch advies.

Voor specifieke situaties wordt geadviseerd een gekwalificeerde specialist te raadplegen.

Bekijk meer voorbeelden

https://planvoorbeelden.com/taalbeleidsplan-voorbeeld/
https://planvoorbeelden.com
https://planvoorbeelden.com

